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Procedura gwarantujaca przygotowanie i udostepnienie najwazniejszych
dokumentoéw (statut, procedury, zarzadzenia) w jezyku prostym

§1

Przygotowanie i udostepnienie najwazniejszych dokumentow (statut, procedury,
zarzgdzenia) w jezyku prostym znajdujgcych sie w posiadaniu Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego im. Janusza Korczaka w Koninie (zwanym dalej podmiotem)
nastepuje poprzez pisemny wniosek zainteresowanego.

§2

Whioskodawca sktadacie Panstwo wniosek o udostepnienie najwazniejszych
dokumentow (statut, procedury, zarzgdzenia) w jezyku prostym w siedzibie placowki
lub przesyta za posrednictwem poczty na adres Konin 62-500 ulica Kaliska 19 lub adres
poczty elektronicznej sekretariat@sosw.konin.pl

§3

1. Whniosek prosze wypei¢ wedtug zatgcznika numer 1

2. Whnioskodawca moze poda¢ takze inne dane kontaktowe, w tym numer telefonu
lub adres do korespondencji, w celu dalszego kontaktu w spawie ztozonego
whniosku.

3. W razie koniecznosci uzupemienia danych podmiot informuje o tym niezwiocznie
wnioskujgcego, wykorzystujgc podane we wniosku dane kontaktowe.

4. Whnioski niezawierajgce danych okreslonych w § 3 pkt. 1 pozostawia sie bez
rozpatrzenia.

§4

1. Udostepnianie na wniosek dokumentow w jezyku prostym nastepuje bez zbednej
zwtoki, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia wptywu wniosku.

2. Informacje udostepniane sg w sposob i formie wskazanej we wniosku, chyba ze
srodki techniczne uniemozliwiajg udostepnienie dokumentu w sposob i formie
okreslonych we wniosku.

3. Jezeli dokument nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostepniony w sposéb
lub formie okreslonej we wniosku, podmiot powiadamia pisemnie wnioskodawce
0 przyczynach braku mozliwosci udostepnienia dokumentu, zgodnie z wnioskiem,
Z jednoczesnym wskazaniem innej formy lub sposobu.

4. Jezeli wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia
o mozliwych sposobach i formach udostepnienia dokumentu nie ztozy pisemnego
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whniosku o udostepnienie dokumentu w sposob lub formie wskazanej w
powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie dokumentu umarza sie.

. Jezeli dokument nie moze by¢ udostepniony w ciggu 14 dni, podmiot powiadomi
w tym terminie wnioskodawce o powodach opdznienia i o terminie udostepnienia
dokumentu, jednakze nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia wptyniecia wniosku.

§5

. Odmowa udostepnienia dokumentu w jezyku prostym oraz umorzenie
postepowania o udostepnienie dokumentu nastepuje w formie decyzji
administracyjnej.

. Tryb odwotawczy okreslony jest w Kodeksie postepowania administracyjnego.
. Udostepnianie dokumentdw musi by¢ zgodne z Ustawg o ochronie danych
osobowych.



